Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

OE202208/0742

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Cultura
Diregao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas
Carreiras Gerais

Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

Posicdo remuneratoria detida
0.00 EUR

O posto de trabalho carateriza-se pelo desempenho das fungdes previstas no
Anexo a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da Lei do Trabalho em Fungdes
Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua
redacdo atual, ao qual corresponde o grau 2 de complexidade funcional, na
carreira e categoria de assistente técnico, nomeadamente o desempenho de
fungOes de natureza executiva na area da gestdo de arquivos e o
desenvolvimento de atividades inerentes a unidade organica para o qual é abertc
o presente procedimento, designadamente:

- Atendimento ao publico presencial e remoto;

- Apoio ao cliente presencial e remoto na inscricdo e solicitacdo de documentos
via DIGITARQ (servigos de referéncia);

- Gestdo de pedidos ndo presenciais (informagdes, pesquisas, reproducdes) em
balcdo eletrénico (servigos em linha);

- Execugdo de pesquisas sob orientagdo;

- Execucdo de reprodugdes de documentos — certificadas e ndo certificadas
(analdgicas e digitais);

- Faturacgdo de servigos em sistema de faturagdo PHC ou similar;

- Servigo de expediente e arquivo corrente (registo e classificacdo de
documentos em sistema de classificagdo compativel com a MEF);

- Apoio ao tratamento técnico documental, sob orientagdo, promovendo o acesso
integrado a informagao arquivistica, segundo as normas de descrigdo em vigor
(analise de documentos, apoio a descrigdo, classificagdo, ordenacdo, cotagao
acondicionamento e instalacdo de documentos, digitalizacao;

- Acompanhamento dos procedimentos de incorporagdo de documentagdo e
conferéncia de autos de entrega e respetivas guias de remessa;

- Digitalizagdo (projetos digitais tendo em vista a disponibilizagdo de reprodugbes
digitais em ambiente web).

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagédo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

120 ano (ensino secundario)




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Arquivo Distrital 1 Rua Coronel Antdnio Faro 8000257 FARO Faro Faro
de Faro dos Santos Fonseca

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: Para além dos candidatos serem detentores de relacdo juridica de emprego
publico por tempo indeterminado previamente estabelecida, devem estar
integrados na carreira/categoria de assistente técnico, ndo sendo possivel a
mobilidade intercarreiras.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: mail.adfar@adfar.dglab.gov.pt
Contacto: 289 008 800
Data Publicitagao: 2022-08-26
Data Limite: 2022-09-09

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas devem ser enviadas para o endereco de correio eletronico indicado até ao termo do prazo fixado, com referéncia
ao Codigo de Oferta da BEP e acompanhadas do curriculum vitae profissional detalhado, com identificacdo das habilitacdes
literarias e formagdo profissional, descrigdo da experiéncia profissional e de outros elementos considerados relevantes para
apuramento do mérito.

Método de selecdo: A selecdo dos interessados sera efetuada com base na analise curricular, complementada por uma entrevista,
para a qual apenas serdo contactados os candidatos pré-selecionados.




